Coémo confeccionar la Declaracion Jurada de Personal del IOSEP

Ingresar a la pagina del IOSEP (http://www.iosep.gov.ar) y seleccionar dentro de la pestafia Soy Empleado, la opcidn
PERSONAL WEB como se observa en la imagen de abajo (Para ingresar estando dentro del IOSEP:
http://172.16.1.214/horariopersonal/gamexamplelogin.aspx).
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En User Name colocar su niumero de CUIL (sin guiones) y en Password 123456

* Elusuario debe estar autenticado

(GAM104)

User Name
Passwaord

LOG IN

FORGOT YOUR PASSWORD?

or create an account

OR USE E

Al presionar el botdn LOGIN IN, el sistema solicitara el cambio de contrasefia o password:


http://172.16.1.214/horariopersonal/gamexamplelogin.aspx

Change Password

20163085322

Current Password ‘

Mewy Passward

Canfirm Passward

CONFIRMAR

Back to Login

Se deberd ingresar en Current Password 123456. Luego en New Password su nueva clave y repetirla en Confirm
Password. Para finalizar presionar el botén CONFIRMAR.

A continuacion se visualizara el siguiente menu con dos opciones, CONFECCIONAR DDJJ y ACTUALIZAR DATOS

| INSTITUTO DE
OBRA SOCIAL DEL
| EMPLEADO PROVINCIAL

¥ Empleados

Confeccionar DDJ1J

Actualizar Datos

CONFECCIONAR DDJJ

B INSTITUTO DE
OBRA SOCIAL DEL
A EMPLEADO PROVINCIAL

¥ Empleados .

Confeccionar DDJJ DDJJ de Personal

Declaraciones Correspondientes a | - Cuil NO ! L+
Actualizar Datos

Fecha Motivo N° Estado Desde...

22/04/2015 Modificacién de Datos 11515 PRESENTADA 15/05/2015 /‘ 1]



ACTUALIZAR DATOS

( N INSTITUTO DE \
OBRA SOCIAL DEL =
= A EMPLEADO PROVINCIAL

Personal

Informacién General

Cuil

Apellido Nombre
Tipo Doc. DNI &Ml N° Doc.
£ Fecha de Nac. 23/01/1983 ‘34  Estado Civil SOLTERO v
Area 385 Celular Mail Domicilio Actual N

Cancelar

Observaciones:
En el caso de que un empleado no pueda ingresar a confeccionar su DDJJ puede ser debido a:

» Que no se encuentra registrado como usuario de los sistemas web del IOSEP, debera solicitar su
usuario y contrasefia en el Area de Desarrollo del Dpto. Informatica.

» Siaun registrado como usuario, visualiza la opcién de menu “Confeccionar DDJJ” pero al ingresar le
muestra un mensaje de error con la siguiente leyenda: “no se encuentra registrado como empleado,
deberd comunicarse con el Dpto. Personal”. En tal caso, el empleado de Personal debera ingresar al
link: http://172.16.1.214/HorarioPersonal/gamexamplelogin.aspx y seleccionar la opcion de menu
Actualizaciones.

En primer lugar, deberd seleccionar la pestaiia ABM Persona y buscar el empleado por apellido y

nombre.

Sino existe la persona, deberad registrarlo a través de la accidon Agrega representada por el icono
luego se visualizarad un panel para el ingreso de datos basicos como cuil, apellido, nombre, fecha de
nacimiento, etc.

Una vez ingresados los datos de la persona se oprimira el botén Confirmar. En el caso de que la
persona ya estuviera registrada, se regresard al menu presionando el botén Cancelar.

Por ultimo, se procedera a seleccionar dentro del menu Actualizaciones, la pestafia ABM personal y
se llevard a cabo un procedimiento similar al anterior.

Se buscarda el empleado por apellido y nombre y para el caso de que no existiera debera registrarlo a

través de la accidn Agrega representada por el icono luego se visualizard un panel que le
permitird completar los datos, para registrar los datos cargados, se presionara el boton Confirmar.



En el caso de que el empleado ya estuviera registrado, se regresara al menu presionando el botdn
Cancelar.

DECLARACION JURADA DE LOS EMPLEADOS DEL IOSEP

Este sistema esta disefiado con el fin de optimizar la gestion de los legajos del personal de la Obra Social. El
mismo permitird al empleado cargar, a través de la web del IOSEP, sus propios datos y generar de esta forma
una declaracién jurada. A continuacidn, se presenta un esquema que indica las acciones que puede realizar
el empleado.

Empleado
I0SEP

Primer
DDJJ?

7

Seleccionar

Accion .
1 Confeccionar

] DDJJ

o \ ‘ Q

Confeccionar Consultar Modificar Eliminar
DDJJ DDJJ DDJJ DD

Si el empleado desea confeccionar una DDJJ por primera vez, se ejecutard la accion Confeccionar DDJJ.
En esta accion se genera una nueva declaracidn jurada con Estado Pendiente. Esta accién lo llevard al
siguiente panel para que pueda ingresar sus datos:



SUAREZ, ANALIA DEL VALLE
DDJJ No: 16218

Datos Personales
Cuil Ne: 27-20287556-8
Documento: DNI 20257356

Sexo: Femenino Estado Civil: SOLTERO
Fecha de Nacimiento: 28/07/1968 Incapaz: MO
Nacionalidad: Argentino

Lugar de Nacimiento: Santiage del Estero - Argentina

Teléfono Fijo Area: 385 Telefono Celular Area: 385
Teléfono Fijo N°: O Celufar No: 154185575

Mail: analiadelvsuarez@hotmail.com

STA. MARIA MAGDAL ENA Lote 12 Mza .49 Barnio: SAINT GERMAIN Localidad: SANTLAGO DEL ESTERD (DPTO. CAPITAL) Provincia:

Santiago del Estero

Datos Laborales
Lugar de Origen: I10SEP

Adscripto?
NO

Capacitacion

Nivel de Estudios: Titule Universitario
Titulo: INGENIERO EN COMPUTACION
Cuenta Sueldo/Honorarios

Tipo de Cuenta Sueldo: Cuenta Cormiente Ne de Cuenta Sueldo: 0010000702268155
Tipo de Cuenta Hs. Ex.: Caja de &horro N° de Cuenta Hs. Ex.: 001000024%897355

Sectores de Trabajo
Reparticion: 105EP

Turno: MAHANA

Turno Mafiana  Delegacion: CASA CENTRAL

Sector: INFORMATICA Desde: 01/10/2011

Cargas Familfiares

N® Cuil N® de Documento Apellido y Hombre Parentezco

R

DL

ST



Este panel esta divido en secciones:

DATOS PERSONALES DP

Seleccionando este botdn se abre un formulario para la carga de los datos personales del empleado. Una vez
completa la informacién se debe realizar una doble confirmacion.

Los requisitos marcados con * (asterisco) significa que son datos obligatorios.

" DDJJPersonal Datos

Datos Personales

DDJJ No: 16218

IDENTIFICACION:

* Cuit/ Cuil No: 27-20267566-8 * Documento: | DNI w | 20267566
* Apellidos: SUAREZ (Mujeres: Ingresar SOLO Apellido de Soltera)
* Nombres: AMALIA DEL VALLE

* Sexo: = Femenino v * Est.Civil: SOLTERO ~ | *Incapdz? | NO w

* Fecha de Nacimiento: 28071968 'ﬂf:

ZLUGAR DE NACIMIENTO:

* Pais: Argentina w - (Argentina)

* Provincia/Lugar: Santiago del Estero hd

CONTACTOS:

* Teléfono Fijo Area: 385 * Teléfono Fijo: 0

* Teléfono Celular Area: 385 * Telefono Celular: 154165579

* Mail: analiadelvsuarez@hotmail.com




DOMICILIO @

Seleccionando este botdn se abre un formulario para la carga del domicilio del empleado. Una vez completa
la informacion se debe realizar una doble confirmacion.

DDJJPersonal Domicilio

Domicilio

D77 No: 16218

Calle/Vereda: Puerta N°: 0
Km.: 0 Lote: |12 Sector:

Block/Torre: Mza.: 49 Piso:

Dpto.:

Barrio: SAINT GERMAIN

Loc.: 134200 4 SANTIAGO DEL ESTERO (DPTO. CAPITAL) c.p.: 4200

Provincia: G- SANTIAGO DEL ESTERO




DATOS LABORALES Dl.

Seleccionando este botdn se abre un formulario para la carga de los datos laborales del empleado. Una vez
completada la informacién se debe realizar doble confirmacién.

DDJJDatos Laborales

Datos Laborales

Informacion General

Reparticidn Origen I0SEP v
Adscripto NO w
Reparticion Destino I0SEP ¥ Destino Desde 01/10/2011
Nlvel Estudios Titulo Universitario % Titulo INGENIERO EN COMPUTACION
Tipo Cuenta Sueldo Cuenta Corriente v Nro. Cta. Sueldo 0010000702268165
Tipo Cuenta Hs. Ex. Caja de Ahorro v Hro. Cta. Hs. Ex. 0010000249897395
Cancelar



e —

SECTORES DE TRABAJO ST

Seleccionando este botdn se abre un formulario para la carga de los datos referentes a los sectores u oficinas
donde se desempefia el empleado. Una vez completada la informacidon se deberd realizar doble
confirmacion.

Notas:

El panel ofrece como puede verse diferentes opciones para el turno en los cuales se desempefia, de las cuales
el empleado debera seleccionar a través de un clic y cargar sélo una. La opcidn elegida quedard marcada con
un punto. Ej. Manana, Mafiana y Tarde, Mafiana, Tarde y noche. Una vez seleccionada, se procederd a
registrar la Delegacidn, el sector de trabajo y la fecha desde la cual se desempeia en dicha oficina.

DDJJPersonal_ Lugar Trabajo

Sectores de Trabajo

DDJy Ne: 16218 i
=TURNO/S DEL EMPLEADO:
* Reparticion I10SEP

(@) () () () () ) ()

Turmno Mafiana Delegacion: CASA CENTRAL hd

Sector: INFORMATICA v Desde: | 01/10/2011 %'

commer [l




:
CARGAS FAMILIARES GFJ

Seleccionando el botén ¥ ubicado en Ia esquina superior derecha del panel se abre un formulario para la

carga de los datos de los integrantes del grupo familiar del empleado. Una vez completada la informacidn se
deberd realizar doble confirmacion.

DDJJPersonal Familiar

Cargas Familiares

DDJJ Me: 16218

:IDENTIFICACION DEL INTEGRANTE: }l‘

* Cuit/Cuil No: E {Ingresar Cuit sin guiones) * Documento: | DNI - o

* Apellidos: (Mujeres: Ingresar SOLO Apellido de Soltera)

* Nombres:

* Sexo: No Especificado ~ * Incapdz? | NO v

* Fallecido? NO w

ZPARENTEZCO:

* Parentezco: CONYUGE ~
Fecha de Matrimonio: I 'E'I' Fecha de Nacimiento: i 'E'I' Edad: 0

Divorciado? NO » Emancipado? NO

Al finalizar el ingreso de los datos de los familiares, se mostrara un panel con los mismos. Dicho panel

permitira continuar con el ingreso de los demas integrantes, si los hubiera presionando el botén *  Ubicado
en la esquina superior derecha del panel. También permitira la modificacion de los datos ingresados

. e
presionando el botén # o eliminar algun integrante del grupo familiar presionando el botén @

Cargas Familiares

M Cuil N° de Documento Apellido ¥ Hombre Parentezco

= CF ]
f m 20523757246 22375724 ALZOGARAY URQUIZA, GASTOMN ISAIAS HI1D |

- B 7

2 [
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Al finalizar la carga de la Declaracién Jurada, presionando el botén i la misma pasa del estado
PENDIENTE al estado CONFIRMADO vy se genera un archivo PDF para su impresidon. Una vez impresa el
empleado debera dirigirse al Dpto. Personal donde se realizara la recepcion de la Declaraciéon Jurada para
completar el legajo del empleado.

£y
@ Presionando este botdn, se puede salir del panel de la Declaracién Jurada sin efectuar la confirmacién
de la misma. En ese caso la misma mantiene el estado PENDIENTE.

NOTA: después de que el empleado haya generado su primer DDJJ y en adelante, se le presentara el
siguiente panel, en el cual el empleado puede visualizar todas sus Declaraciones Juradas con estado:
PENDIENTES, CONFIRMADAS Y PRESENTADAS.

DD]1J de Personal
Declaraciones Correspondientes a SUAREZ ANALIA DEL VALLE - Cuil N? 27202675668 +

Fecha Motivo N® Estado Desde...

27/03/2021 Meodificacién de Datos PENDIENTE 28/12/2018 4 T

Este panel le permitira realizar las siguientes acciones:

+ CONFECCIONAR DDJJ: permite generar una nueva Declaracién Jurada con estado PENDIENTE. Esta
accién lo llevara Al panel de Declaracién Jurada para que el empleado pueda ingresar o modificar sus
datos.

Haciendo clic sobre el Nimero de la DDJJ: permite visualizar la informacién contenida en la misma.

\J

A MODIFICAR DDJJ: permite modificar los datos de una Declaracidn Jurada con estado PENDIENTE o

CONFIRMADA. Esta accidn lo llevara al panel de Declaracion Jurada para que el empleado modificar sus
datos.

NOTA: si se tratase de una DDJJ con estado CONFIRMADA esta accion provocara la anulacion de
dicha DDJJ y la generacion de una nueva DDJJ con estado PENDIENTE, pero con los datos de la
anterior.

<o
@ | ELIMINAR DDJJ: permite eliminar o anular una DDJJ con estado PENDIENTE o CONFIRMADA.



Como recibir la Declaracién Jurada de un empleado del IOSEP

(ESTA OPCION SOLO ESTA DISPONIBLE PARA LOS EMPLEADOS DEL DPTO. PERSONAL)

Permite al empleado Administrativo de Personal la recepcién de las Declaraciones Juradas CONFIRMADAS
e impresas por los empleados del IOSEP.

Al seleccionar la opcidon RECIBIR DDJJ se le presentara al empleado de Personal el siguiente panel:

Codigo de Barras \

DD1IPersonal Nro 0O
Apellido y Nombre
CUTL 00-00000000-0

DDJ] de Personal

N® DDJJ Cuil Apellide y Nombre Fecha Motivo Estado Desde...
0817 20-15802802-5 LOPEZ, RAUL REINALDO 27/01/2017 Modificacién de Datos  CONFIRMADA  27/01/2017 ' @
0917  20-11327645-3 ALVAREZ, JOSE ARMANDO 27/01/2017 Modificacién de Datos  CONFIRMADA  27/01/2017 ' @
1117 27-11467787-1 TOLOZA, MARIA HAYDEE 27/01/2017  Modificacion de Datos  CONFIRMADA  27/01/2017 ' @
1417 20-11833308-0 PAZ, MIGUEL ANGEL 31/01/2017 Modificacién de Datos  CONFIRMADA  31/01/2017 ' @
1718 20-32859504-5  RUIZ, HERNANDEZ GUILLERMO OCTAVIO  27/03/2018 Medificacién de Datos CONFIRMADA  27/03/2018 ' @
4718 20-08782858-0 DIVI, RAUL 03/04/2018 Modificacién de Datos  CONFIRMADA  03/04/2018 ' @
128415  20-25301602-8 RAMIRO, GOMEZ RIARIO 09/04/2018 Modificacién de Datos  CONFIRMADA  09/04/2018 ' @
4818 27-12074391-6 KHAIRALLAH, ESTELA MARI 03/04/2018 Modificacién de Datos  CONFIRMADA  23/04/2018 '« @
9218 20-15007955-0 PRADC, ROBERTO OSCAR 03/05/2018 Medificacion de Datos  CONFIRMADA  03/05/2018 '+ @
12818 27-15525086-4 GONZALEZ, YAMILE ALICIA 01/05/2018 Modificacion de Datos  CONFIRMADA  01/06/2018 '+ @
€ < > »

La Declaracién Jurada impresa trae un Cédigo de Barras, el cual debe ser leido con un lector de cédigo de
barras o ingresando el nimero impreso debajo del cddigo, para seleccionar desde el panel la DDJJ
CONFIRMADA por el empleado.

Una vez seleccionada la Declaracién Jurada, este panel le permitird realiza las siguientes acciones:

» Consulta DDJJ: Permite efectuar visualizar la Declaracion Jurada CONFIRMADA a fin de contrastar la
documentacién presentada el empleado con la informacién consignada en la DDJJ.

& Acepta DDJJ: Si la informacién consignada en la DDJJ es correcta, en Administrativo de Personal
puede Aceptar la DDJJ haciendo un clic sobre este icono. En este caso, cambiard el estado de la
Declaraciéon Jurada de CONFIRMADA a PRESENTADA.



